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DISPOZITIA

privind aprobarea Regulamentului cuprizind masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de primarul comunei Dolhesti,
judetul Suceava

Cristinel-Neculai Barculescu, primarul comunei Dolhesti:
Avand in vedere:

- referatul de specialitate nr. 546 din 30.01.2024 intocmit de secretarul general al comunei, Rotaru
Nina;

-art.84 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative. republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare:

-art.1 alin(1) lit.b) din Anexa nr.1 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 196 alin(1) lit b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emite urmatoarea :

DISPOZITIE

Art.1 Se aprobd Regulamentul cuprizand masurile metodologice . organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de cétre primarul comunei Dolhesti.
judetul Suceava, conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 3. — Cu ducerea la indeplinire si punerea in aplicare a prezentei dispozitii se obliga primarul
prin compartimentele aparatului de specialitate al primarului comunei Dolhesti si secretarul general al
comunei.

Art. 4 -Prezenta dispozitie se comunica prin grija secretarului general al comunei:
- Institutiei Prefectului-Judetul Suceava;
- Primarului comunei Dolhesti:

- Compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului comuner .



Art.5 Prezenta dispozitie se va publica in Monitorul oficial local in subeticheta .REGULAMENTE
PRIVIND PROCEDURILE ADMINISTRATIVE™.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
Prof. Cristinel Neculai BARCULE Secretar general al comunei,
Jr. Nina ROTARU

[UN e

DOLHESTI, 31 ianuarie 2024
Nr. 44



Anexa la Dispozitia nr. 44 din 31.01.2024

REGULAMENT
privind misurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia oriectelor de dispozitie,
precum si a dispozitiilor emise de Primarul comunei Dolhesti, judetul Suceava

CAPITOLUL I —Dispozitii generale

Art.1 (1) Prezentul regulament este elaborate si emis avandu-se in vedere aplicarea
prevederilor Anexei nr. 1 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, si a prevederilor art.84 din Legea
nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si cuprinde mésurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii si a dispozitiilor emise de
Primarul comunei Dolhesti, judetul Suceava.

(2)Pentru reglementarea unor activitati de interes public local, de interes public local,
Primarul comunei emite dispozitii in limitele stabilite prin lege si numai in domeniile in care
are competente si atributii legale.

Art.2 (1) Dispozitiile Primarului comunei Dolhesti se initiaza, se elaboreaza, se emit si
se aplica in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, a Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si
ale Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, precum si principiile ordinii de drept.

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii se va avea in vedere caracterul
de acte administrative de autoritate subordinate legii, hotararilor si ordonantelor Guvernului,
altor acte de nivel superior sau de acelasi nivel, cu care se afla in conexiune .

Art.3 Dispozitiile Primarului comunei Dolhesti, se adopté pentru organizarea executarii
Ori executarea in concret a legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu
respectarea termenelor stabilite de acestea, precum si a hotérarilor Consiliului Local al
comunei Dolhesti.

Art.4 (1) Dispozitia primarului ca act administreativ al autoritatii executive, constituie
actul juridic ce exprima o vointd manifestatd unilateral de catre Primarul comunei Dolhesti,
produce in mod direct, efecte juridice, are character de actualitate si este obligatoriu, functie
de caracterul ei,astfel:

a) pe intreg teritoriu comunei Dolhesti in cazul dispozitiilor cu caracter normativ;

b) pentru persoana sau persoanele nominalizate, in cazul dispozitiilor cu caracter
individual.



(2) Prin dispozitie se determina crearea, modificarea sau stingerea unor drepturi
si/sau obligatii sau se aproba ori se interzice o activitate care potrivit normelor legale intra in
competenta primarului ca autoritate locala sau care a fost delegate ca insarcinare de catre
Consiliul Local al comunei Dolhesti.

CAPITOLUL II Initierea ,elaborarea , redactarea, strctura,
continutul si circulatia proiuectelor de dispozitie

Art.5 (1) In exercitarea atributiilor ce 1i revin, primarul emite, dupa caz, dispozitii cu
character normative si individual.

(2)Organizarea executdrii si executarea in concret a dispozitiilor constituieo
preocupare constantd a primarului si a aparatului sau de specialitate, responsabilizat cu
aducerea la indeplinire a dispozitiei respective.

(3) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la teremenele prevézute de
acestea, se sanctioneaza potrivit prevederilor Codului adminisstrativ sau ale Codului muncit,
dupa caz.

Art.6 Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la solicitarea primarului ¢t si
la propunerea compartimentului de specialitate care are ca atributii activitatea in cadrul
cireia se initiaza proiectul de dispozitie.

Art.7 Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectuiaza de cétre persoanele
prevazute la art.6, care vor prezenta primarului un referat de specialitate ce va insoti proiectul
de dispozitie. Referatul de specialitate se inregistreaza , constituind dovada indeplinirii
atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului.

Art.8 (1)Redactarea unui proiect de dispozitie se face de cétre initiator in conformitate
cu normele de tehnici legislativa. Secretarul general al comunei Dolhesti, va verifica daca
proiectele de dispozitie au fost elaborate conform prevederilor Legii nr. 24/2000 privind
normele de tehnica legislativa pentru claborarea actelor normative, adaptate acestor categorii
de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel superior.

(2) La redactarea unui proiect de dispozitie trebuie avute in vedere sistematizarea
ideilor in text si stilul :

a) proiectul de dispozitie trebuie redactat intr-un limbaj si stil specific normativ,
concis, clar si precis care si excluda orice echivoc, cu respectarea stricté a regulilor
gramaticale;

b) se vor folosi cuvinte pe intelesul lor curent din limba roméné, cu evitarea
regionalismelor;

¢) este interzisi folosirea regionalismelor, daca existd un sinonim de larga raspandire
in limba romana;

d) exprimarea de abrevieri a unor denumiri sau termini se poate face numai prin
explicare in text, la prima folosire;

e) utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativa;

f) nu este permisa prezentarea unur explicatii prin folosirea parantezelor;

o) referirea in proiectul de dispozitie la un act se face prin precizarea categoriei
juridice a acestuia, a numdrului sdu, a titlului si a datei publicarii acelui act sau numai
categoriei juridice si a numarului;



Art.9 Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive :antetul, titlul.
formula, introductiva, preambulul, partea dispozitiva, partea de publicitate/ comunicare si
partea de atestare a autenticitatii.

a) Antet- ROMANIA, JUDETUL SUCEAVA,COMUNA DOLHESTIPRIMAR;
b) Dupa antet, in partea din dreapta sus se va inrtoduce
formularea,,PROIECT”
¢) Titlul proiectului de dispozitie — trebuie s& cuprindd denumirea proiectului
de dispozitie precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic( proiect de dispozitie
privind.....) Se interzice ca denumirea proiectului de dispozitie sd fie aceeasi cu cea a altui
proiect de dispozitie in vigoare.

in cazul in care prin dispozitie se modifica ori se completeaza o alta dispozitie, titlul

va exprima operatiunea de modificare/completare/revocare a celei avute in vedere;
d) Formula introductiva este urmatoarea ,,Primarul comunei Dolhesti™

e) Preambulul enunta in sinteza , scopul si dupd caz, motivarea proiectului de
dispozitie, oportunitatea acestuia, temeiul de fapt. [n preambul se mentioneaza:
» Referatul de specialitate;

- Referatul intocmit de compartimentul de resort asigura temeinicia
proiectului de dispozitie, prin stabilirea corecta a stérii de fapt si legalitatea, prin corecta
incadrare in drept a situatiei de fapt.

- Referatul se inregistreaza la nivelul compartimentului de specialitate din
aparatul de specialitate al primarului care initiaza proiectul de dispozitie, in registrul general
pentru inregistrarea corespondentei.

- Personalul din cadrul compartimentului mentionat la alin. (1) raspunde
pentru legalitatea si realitatea mentiunilor cuprinse in referat.

> documentul care a determinat initierea proiectului de dispozitie daca este
cazul (cerere, adresd, sesizare,Hotarare a Consiliului local);

> mentionarea dispozitiilor legale pe baza si In executarea carora proiectul de
dispozitie a fost initiat( lege, ordonantd de urgentd, hotarare, cu articol, paragraf, punct, etc)

» avizele avute in vedere, atunci cind pentru emiterea dispozitiei respective se

impune obtinerea unui/unot/aviz/avize;
f) inaintea partii dispozitive se va introduce formula ,, DISPOZITIE ~
sau ,,DISPUN™.

(2) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie reprezinta continutul propriu-zis al
reglementirii, alcatuita din totalitatea normelor juridice instituite in sfera de aplicare a
dispozitiei emise.

(3) Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde obligatoriu :

-denumirea celor stabiliti sd asigure ducerea la indeplinire a prevederilor
inscrise in dispozitie si sa informeze primarul cu rezultatele obtinute in urma aplicarii ei;

- indicarea ciii de atac pe care o pot urma persoanele care se considera
prejudiciate prin emiterea acelui act;

-partea de publicitate a proiectului de dispozitie care va cuprinde enumerarea



persoanelor /institutiilor cétre care va fi comunicata dispozitia emisé in vederea ludrii la
cunostintd, precum si modalitatile de aducere a acesteia la cunostinta publica.
(4) Formula de atestare a autenticitatii va cuprinde:

-,, PRIMAR” sub care se va introduce prenumele si numele persoanei care
exercitaaceasta autoritate, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa;

- ,,Avizeaza pentru legalitate ” sub care se mentioneazd,.SECRETAR
GENERAL AL COMUNEI"iar sub acesta se inscrie prenumele si numele persoanei care
exercita aceasta functie publici de conducere, lasandu-se spatiul necesar pentru semnatura sa.

(5)In partea de jos a proiectului de dispozitie in spatiul rezervat datei emiterii se
inscrie data la care s-a prezentat spre avizare pentru legalitate.

Art.10 (1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca parti
componente a acestuia, anexe care contin prevederi ce cuprind exprimarile numerice,
desene,tabele, planuri sau alte asemenea.

(2) Pot constitui anexe la un proiect de dispozitie reglementarile ce trebuie
aprobate de primar, cum sunt: regulamente, statute metodologii sau norme, cu caracter
predominant tehnic.

(3) Anexa trebuie sa aibd un temei-cadru in corpul dispozitieisi sa se refere
exclusiv la obiectul determinat prin textul de trimitere.

(4) Textul-cadru de trimitere trebuie sa faca, in finalul sdu, mentiunea ca anexa
face parte integrantd din proiectul de dispozitie dacd sunt mai multe anexe, in final se va
include un articol distinct, cuprizind aceeasi mentiune, insotita de nominalizarea expresa a
tuturor anexelor.

(5) Titlul anexei va cuprinde exprimarea sintetica a ideii din textul de trimitere.
(6)Daca sunt mai multe anexe, acestea, se numeroteaza in ordinea in care au fost
enuntate in textul proiectului. Anexele la proiectul de dispozitie vor purta antetul acesteia
precum si mentiunea,,Anexa la proiectul de dispozitie nr. ...... din.....”
Art.11 In cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act,
continutul acestora va fi sistematizat in urmatoarea ordine de prezntare a ideilor:
-dispozitii generale si principia generale;
-dispozitii privind fondul reglementarii;
-dispozitii tranzitorii;
- dispozitii finale.
Art.12 Dispozitii generale cuprind prevederi care orienteaza intreaga reglementare,
determini obiectul si principiile acesteia.
Art.13(1)Dispozitiile de fond cuprind reglementartea propriu/zisa a relatiilor sociale ce
fac obiectul actului normativ.
(2) Succesiunea si gruparea dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme
metodologice de aplicare a unei dispozitii se fac in ordine logic, astfel reglementrile de
drept material si preceada celor de ordin procedural, iar in caz de instituire de sanctiuni,



aceste norme sa fie plasate Inaintea dispozitiilor tranzitorii si finale.

Art.14 Dispozitiile tranzitorii cuprind masuri ce se instituie cu privire la derularea
raporturilor juridice ndscute in temeiul vechii reglementari de corelare a celor doua norme
juridice, astfel incat punerea in aplicare a noului regulament sau norma si decurgi firesc si
sa evite retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme successive.

Art.15 Dispozitiile finale cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a
regulamentului sau a normelor metodologice , data intrarii in vigoare a acestuia, implicatiile
asupra altor acte normative ca: abrogari, modificari, completari, precum si dispozitia de
republicare daca este cazul.

Art.16 Capitolele, titlurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in susccesiunea pe
care o au in structura din care face parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu cifre
arabe.

Art.17 Dupa intrarea in vigoare, pe durata existentei dispozitiei pot surveni modificari.
completari, revocari/incetari sau abrogari.

Art.18 (1)Modificarea constd in schimbarea expresa a textului unuia sau mai multor
articole ori aliniate, dandu-le o noué formulare. Pentru exprimarea normativa a intentiei de
modificare se nominalizeaza expres actul vizat, cu toate elementele de identificare.

(2) Completarea unei dispozitii constd in introducerea unor norme juridice noi,
cuprinzand ipoteze suplimentare, exprimate in texte care se adauga elementelor structurale
existente, prin utilizarea unei formule de exprimare cum ar fi : “Dupa articolul .... se
introduce un nou articol, art.....,care va avea urmatorul cuprins: (...)".

(3) Daca dispozitia de completare nu dispune renumerotarea actului completat,
articolele sau alineatele nou introduse vor dobandi numarul articolelor corespunzatoare celor
din textul vechi, dupa care se introduc, insotite de un indice cifric pentru diferentiere.

Art. 19. (1) Prevederile cuprinse intr-o dispozitie, contrare unei reglementari de acelasi
nivel sau de nivel superior, vor fi abrogate.

(2) Abrogarea poate fi totald sau partiala. In cazul abrogarilor partiale, intervenite
succesiv, ultima abrogare se va referi la intregul act normativ, nu numai la textele ramase in
vigoare. Abrogarea unei dispozitii, partiald sau totala, are intotdeauna caracter definitiv poate
fi dispusa, de regula, printr-o prevedere distincta in finalul unei dispozitii, nemaiputandu-se
repune in vigoare.

Art. 20 (1) Proiectul de dispozitie intocmit, conform prezentului Regulament, de
citre compartimentul de resort din aparatul de specialitate in atributiile caruia se regaseste
obiectul supus reglementarii, insotit de referatul mentionat la art. (21) semnat de persoana ce
I-a Intocmit si aprobat de catre primarul comunei, se vor depune de cétre initiator la
secretarul general al comunei, in vederea avizarii pentru legalitate, materializata prin
semnatura sa.



(2) Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se semneaza/avizeaza de catre

secretarul general al comuneli;

b)favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate persoanei initiatoare,
verbal sau in scris,dupa cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica, astfel
incat acestea sa fie avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie;

¢) negativi, in acest caz avizul se motiveaza de catre secretatul general si este

insotit de documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Proiectele de dispozitii cu caracter normativ vor fi prezentate de initiator
secretarului general al comunei, insotite de observatiile si propunerile formulate in perioada
de consultare publicd, astfel cum acestea au fost inregistrate in Registrul electronic pentru
consemnarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor din Monitorul Oficial Local.

4) Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit prezentului
articol, se face de cétre primarul comunei.

(5) Secretarul general al comunei va verifica urmatoarele:

a) conformitatea cu actele normative de nivel superior in a cdror executare este
emisa dispozitia, respective daca existd concordanta intre obiectul reglementat prin dispozitie
si prevederile legale in temeiul carora este emisa.

b)competenta primarului de a emite dispozitia prin raportare la obiectul acesteia
si atributiile primarului.

¢) existenta documentelor justificative, atunci cand este cazul.

d) respectarea normelor de tehnicd legislativa.

Art.21. Functionarii publici cu competente de avizare sau contrasemnare a proiectelor de
dispozitii care apreciazd ca acestea sunt ilegale au dreptul de a refuza avizarea ori
contrasemnarea cu respectarea prevederilor art. 437 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 22 Proiectele de dispozitii atét cele avizate pentru legalitate, cat si cele pentru care
s-a refuzat avizarea conform procedurii prevazute la art. 20, insotite in acest caz de obiectiile
sau propunerile functionarilor publici care le-au formulat, vor fi transmise de indata,
prin grija initiatorilor, primarului comunei in vederea analizarii si semnarii.
rsoanei care exercitd aceasta functie publica de conducere, lasdndu-se spatiul necesar pentru
semnatura sa.

Art. 23. (1) Dupa semnarea de cétre Primarul comunei, initiatorul va transmite proiectul
de dispozitie si dispozitia secretarului general al comunei in vederea atribuirii, de indata, atat
a numarului in ordine cronologica din Registrul electronic pentru evidenta proiectelor de
dispozitii/Registrul electronic pentru evidenta dispozitiilor tinut in cadrul compartimentului
de secretariat si publicat in Monitorul Oficial Local al comunei Dolhesti.

(2) Numerotarea proiectelor de dispozitii/dispozitiilor se face separat pe fiecare
an calendaristic, incepand cu numarul 1.

(3) Numirul si data intocmirii proiectului de dispozitie/numarul si data emiterii
dispozitiei sunt inscrise In partea dreapta din josul ultimei pagini, intregind identitatea
acesteia.



(4) In dispozitiile care, potrivit legii, necesita emiterea in mai multe exemplare
originale, se va face mentiune expresa privind numarul acestora.

(5) Un exemplar original al dispozitiei va ramane in gestiunea secretarul general
al comunei in vederea arhivarii conform normelor legale in materie.

Art. 24 (1) Dispozitiile primarului comunei se semneaza numai de catre acesta si se
contrasemneaza pentru legalitate de secretarul general al comunei.

) in situatia cand primarul este in imposibilitatea de a semna (delegatii,
concedii), dispozitiile se semneaza de viceprimar desemnat prin dispozitie pentru a-I inlocui,
sub forma: "p. PRIMAR, Prenume si nume, Viceprimar"

(3) In situatia cand secretarul general al comunei este in imposibilitatea de a
Contrasemna (delegatii, concedii), dispozitiile se contrasemneaza de catre persoana delegata
prin dispozitie.

Art. 25 (1) Secretarul general al comunei va proceda, in termen legal, la comunicarea
dispozitiilor catre Institutia Prefectului - judetul Suceava, precum si catre persoanele
interesate si compartimentele obligate a le aduce la indeplinire.

) In situatia in care, transmiterea actului se face direct celui interesat sau celui
obligat a duce la indeplinire, se va consemna pe verso data primirii si semnatura de primire a
celui 1n cauza.

(3) In cazul expedierii prin corespondentd a dispozitiei, dovada comunicarii
acesteia se va realiza prin intermediul condicilor de corespondenta si a borderoului.

Art. 26 (1) Dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii i produc efecte
juridice de la data aducerii la cunostintd publica. Aducerea la cunostinta publica a
dispozitiilor cu caracter normativ se face in termenul legal de la data comunicarii oficiale
catre prefect.

(2) Dispozitiile cu caracter individual devin obligatorii si produc efecte juridice
de la data comunicarii lor cétre persoanele carora li se adreseaza.

(3) Comunicarea dispozitiilor cu caracter individual citre persoanele carora li se
adreseaza se face in termenul legal de la data comunicrii oficiale catre prefect, cu exceptia
dispozitiilor care au ca obiect nasterea, modificarea, suspendarea, sanctionarea si incetarea
raporturilor de serviciu ale functionarilor publici a caror intrare in vigoare este reglementata
de art. 528 din Codul Administrativ.

Art. 27. (1) Unele dispozitii pot avea aplicare limitata in timp, in spatiu, sau in ce
priveste obiectul reglementarii.

(2) Prin dispozitii ulterioare se poate prelungi, extinde sau restrange durata de
timp, aplicarea in spatiu sau cu privire la obiectul reglementarii, cu conditia ca acestea sa
intervina inainte de expirarea termenului si sa indice, cénd este cazul, noul termen.

CAP II1. DISPOZITII FINALE

Art. 28. Proicctele de dispozitie initiate de compartimentele de specialitate din
cadrul aparatului de specialitate al primarului devin dispozitii dupa semnarea acestora de
catre persoanele indreptatite, respectiv primarul comunei si secretarul general al comunei.
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Art. 29 Prezentul Regulament poate fi modificat prin dispozitie a primarului comunei
Dolhesti, ori de cate ori este necesar, pentru punerea acestuia in acord cu prevederile legale
in vigoare sau cu alte norme interne.

Art. 30 - Prevederile prezentului regulament se completeaza cu alte dispozitii
cuprinse in acte normative specifice in vigoare

Secretar general al comunel,
.Jr.Nina Rotaru
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PRIMAR, - ;
‘Prof. Crlj.s_tme_l-"Nt?G“Ia‘i-Fé,:




