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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Pintea Dumitru Conducétorul 01.11.2012 )
compartimentului ﬂ ﬁ/
L financiar-contabil
1.2. | Verificat Stefan Viorica Secretar 01.11.2012 $Y
1.3 | Aprobat Daraba Catalin | Primar 01.11.2012
Gheorghe /K

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

/

Editia/ revizia in

cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

aplica

Data de la care se
prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 01.12.2012
2.2. | Revizia | X X i
2.3 | Revizia2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Paem- | Compar i Nume si Data
. i plar -timent Functia . ... |Semnatura
difuzarii ar prenume primirii
1 12 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Contabi | Conducatorul | Pintea Dumitru | 01.12.2012 .
litate compartimentu
f lui  financiar-
{ contabil




3.2 | Aplicare 2 Aparat | inspector Camciuc 01.12.2012 X |
de Gabriela C&w‘f
specialit
ate

3.3 | Informare | I Contabi | Conducéatorul | Pintea Dumitru | 01.12.2012
litate compartimentu é/

lui  financiar- @
, . contabil

3.4 | Aplicare | 3 ;Secretar Secretarul Stefan Viorica 01.12.2012 M

. | comunei

3.5 | Arhivare |3 ' Contabi | Conducatorul | Pintea Dumitru | 01.12.2012

|  litate compartimentu
i 1 lui financiar- %
‘ 3 contabil j
3.6 | Alte 4  conducd | Primar Daraba Cétélin | 01.12.2012
scopuri | ' torul Gheorghe /
; instituti -
¢ el .

4. SCOPUL
4.1. Procedura este elaborata in scopul prezentérii regulilor minime privind:
- finantarea si decontarea cheltuielilor pentru programele, proiectele si actiunile
culturale;
- elaborarea bugetelor de venituri §i cheltuieli pentru actiunile cu caracter educativ,
social-cultural, festiv.

5. DOMENIUL DE APLICARE
5.1. Procedura se anlicé in cadrul Primariei ComuneiDolhesti .

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitatii (**republicatd**), cu modificérile si completarile
ulterioare;

6.2. LEGE nr. 571 din 22 decembrie 2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.3. Ordonanta Guvernului nr. 51 din 11 august 1998 privind imbunétatirea sistemului de
finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completirile ulterioare;
6.4. LEGE nr. 32 din 19 mai 1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completérile ulterioare;
6.5. Legea nr. 215 din 23 aprilie 2001, administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

6.6. Ordinu! Ministerului Finantelor Publice nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale




7. DEFINITII SI PRESCURTARI
a) autoritate finantatoare - autoritéti ale administratiei publice centrale sau locale, institutii publice
care au ca obiect de activitate si finantarea de programe, proiecte si actiuni culturale, Administratia
Fondului Cultural National - instituie publicd cu personalitate juridica, care este organizatd si
functioneaza in subordinea Ministerului Culturii si Cultelor;

b) finantare nerambursabild - alocare de fonduri, prevazute distinct in bugetele autoritatilor
finantatoare, pentru acoperirea partiald sau, dupd caz, integrald a cheltuielilor necesare producerii
si/sau exploatarii de bunuri culturale;

¢) bun culfural - materiaiizarea unei actiuni, a unui proiect sau program cultural, prin care se
urmareste, in functie de adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local, judetean,
euroregional, national sau de reprezentare internationald;

d) actiune culturald - prezentarea pubiica a rezultatului unei activitati avand caracter irepetabil in
timp, In urma céreia rezultd un bun cultural de tip eveniment;

e) proiect cultural - suma activitatilor specifice unor anumite domenii culturale/artistice sau,
dupd caz, ansamblul de actiuni culturale structurate organic, realizat intr-o perioadd de timp
determira:d. care nu excedeazd, de reguld, duratei unui exercitiu financiar in urma céaruia rezultd un
bun cultural,

f) program cultural - ansamblul de proiecte culturale sau, dupa caz, ansamblul de proiecte si
actiuni culturale subsumat unei teme/conceptii, realizat pe durata unui exercitiu financiar, in urma
cdruia rezul:d unul sau mai multe bunuri culturale;

g) program cultural multianual - ansamblul de proiecte culturale sau, dupa caz, ansamblul de
proiecte si actiuni culturale, subsumat unei teme/conceptii, realizat intr-o perioadd de timp ce
excedeazd duratei unui exercitiuv financiar, in urma caruia rezultd unul sau mai multe bunuri
culturale,

h) program cunltural prieritar - programul cultural al autoritatii finantatoare constituit din
proiecte culturale a cdror realizare, insotitd de finantarea corespunzitoare, este incredintatd unor
persoane juridice de drept public sau privat care corespund criteriilor organizatorice si valorice
stabilite anval de respectiva autoritate finantatoare care le confera caracterul prioritar;

i) ofer:a culturaii - propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural, elaborati de
solicitant sub forma unui program, proiect ori a unei actiuni culturale;

j) solicitant - persoana fizicd sau persoana juridicd de drept public ori privat, romana sau striina,
autorizatd, raspectiv infiintatd in conditiile legii romane ori strdine, dupa caz, care depune o ofertd
cultural,

k) beneficiar - so'icitantul c#ruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicdrii procedurilor previdzutz de prezenta ordonantd, devenind responsabil cu producerea sau
exploatarea sunului cultural;

1) neveie culturald de urgentd - cerinta de produse sau servicii culturale, exprimata explicit ori
implicit d» persoane fizice sau juridice, a carei nesatisfacere poate prejudicia interesele imediate ale
unei comuniati.

LURA
Foncipule cae vor uebul sid stea la baza sistemului de finantare nerambursabild de la
bugetu! de s:at si/sau de la bucceiele locale a programelor, proiectelor si actiunilor culturale sunt:
a) licera concurentd - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant si aiba dreptul de a deveni
beneficiar;
b) transparenta - punerea 'a dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea proceduiit de finanfare nerambursabiid a ofertelor culturale;



¢) diversitetea culturald si pluridisciplinaritatea - tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor,
reprezentanti ai ciferitelor comunitdti sau domenii culturale, precum si promovarea diversitatii
bunurilor culturale, a abordariior multidisciplinare;

d) neretroactivitatea - excluderea posibilitatii destindrii fondurilor nerambursabile unei activitati a
cirei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;

e) sustinerea debutului - incurajarea initiativelor persoanelor fizice sau ale persoanelor juridice de
drept privat. receiit autorizate, respectiv infiintate, pentru a desfasura activitéti culturale.

Autoritatea finantatoare are obligatia sa prevada distinct in bugetul anual propriu fondurile
publice necesare pentru acordarea de finantari nerambursabile in conditiile Ordonantei Guvernului
nr. 51/1998 privind ‘mbunititirea sistemului de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor
culturale. cu moditicarile si compietarile ulterioare.

{n cadrul bugetului anual propriu, autoritatea finantatoare va delimita cuantumul sumei
necesare pentru finantarea programului/programelor prioritar/prioritare i va constitui un fond
pentru tinantarea nerambursabila a nevoilor culturale de urgentd, reprezentand un procent de pana la
8%, dar nu mai D!mr\ de 2%.

Sumele sentru finantarea realizarii proiectelor culturale din cadrul programului prioritar se
acordd prin ‘itfiw‘uii‘-‘.' directd, fiind cele care corespund criteriilor organizatorice si valorice stabilite
anual de respoctioa autoritate finantatoare care le conferd caracterul prioritar, elaborate de fiecare
autoritazc {inaniatoare.

Finaniarsa nerambursabilé z proiectelor culturale se aprobd de autoritatea finantatoare pentru
intreagz, perioadd de decfdsurars a acestora, de reguld, in cadrul aceluiasi an bugetar.

Finanfarez nerambursacila a programelor culturale se aprobd pentru intreaga perioadd de
derulare 2 acestoiz ¢i se asigura. anual, potrivit contractului de finantare.

Autoritaen 1"'1antatc~ez'»,— poate conditiona acordarea unei finantdri nerambursabile de
ex1stFr‘" altor surse de tinaniare, proprii sau atrase de beneficiar.

In zcest caz beneficiari vor identifica posibilitatile de atragere a altor surse de finantare,
incheind certracte in concitiile legii.

Surc=lz de finantare atrase de beneficiar pot proveni si din contracte de parteneriat incheiate
Cu persaane | :i;;'“li;;s de drept polic eri privat. cu sau fard scop lucrativ.

Prod cerea si/sau exploatarea unui bun cultural poate fi cofinantatd de mai multe autoritati
ﬁnangatuai:c:.

Paisoanele juridice Jde dieot public, tinantate integral sau partial de la bugetul de stat prin
bugetu! autoritifilor adrainisicagiel publice centrale sau, dupd caz, din bugetul local, pot beneficia de
ﬁnam;a; ner. cf“‘\“ »13113 ¢ir partea oricdrei autorititi finantatoare, cu exceptia celei in subordinea
céreia functioncard.

Perscane’e fundics oo urept putlic, finantate integral din venituri proprii, pot beneficia de
finantare neramibursebila, din partea oricdrel autoritati finantatoare.
oz de rinentac nerambursabiie se tace pe bazd de selectie de oferte culturale.

Je fin: o sunt obligate sé organizeze anual cel putin o sesiune de selectie de

oferte culturaie.
nocaza! organizart; unel singure sesiuni de selecgie, organizarea acesteia se va anunta in

termen Je 20 e 7ile de la data ,xx\hcaru legii bugetare anuale.

Sesiune: e seleziiz de oferte cuirueale se desfagoard in urmatoarele etape:

a) pubiicarea anuntului rv"!\'m'l sesiinea de sslectie;
b) verificarea Trdeplinini conditiitor de varticipare la szlectie si selectia ofertelor culturale;
¢) coimunicares publica a rezuitatului selectiei;
d) so.uiioniuea contestatiilor.
Anunni public f)fi“.v’!z;'m esinnile de selectie este comunicat pe site-ul autoritétii finantatoare,

precum si i resa serisd §i audiovizuald, dupa caz, cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de
data lirr..c2 verwa depunerea otertelor culturale.




Penirt o putea participa ia selectie, solicitantul trebuie sd indeplineascd urmétoarele conditii:
2) este nerscand fizica 2utorizatd, respectiv persoand juridicd infiintatd in conformitate cu
prevederile legale;

) i are

i2torii le bugetul de stat sau la bugetul local;
2} 2 respectat obligaii 'i asumate prin contractele de finantare nerambursabila anterioare.
eo finantatnare ars obligatia de a verifica intrunirea de cétre solicitanti a conditiilor
selectie.
ca flnantziosre poate cere solicitantului toate documentele pe care le considerd
necesare pentr. veribicarea ‘espectdrii condititlor prevazute pentru a putea participa la selectie.

in cozul solicitantilo persoane tizice sau persoane juridice strdine, autoritatea finantatoare
are oblizatia de a lua iu considerare documentele care dovedesc indeplinirea conditiilor de
participars lu seiectie, potrvit legislatiei din tara de cetitenie, respectiv de inregistrare a
solicitaniuiu1 ml'znwé juridicé.

Selecta oertelor culturale se realizeazd de cétre comisii constituite la nivelul autoritatii
finantatoarc

Com tie sun aleZtuite dinte-ua cumdr impar de membri, dupd cum urmeaza:
nti ai autoritdyii finantatoare:

necalisti cu o experientd de minimum 3 ani de practicd in domeniul pentru care se
organizeazd usiunes de ﬂr;z:*a‘f-v‘*.

Spacialigtil previzui lf. lt. ©) nu pof' f‘ace parte din categoria personalului angajat prin
contract ind:v:duat de muncs eiat cv auteritatea finantatoare, iar numarul acestora trebuie si fie
mai maie dzcit numarul rehrf‘zvmant:lor autorxtatn

Meral coniisiei e selectie sunt numiti prin ordin, decizie sau, dupid caz, hotérire a
autoritaiil {inautaivars.

Compenenia neminala 2 conusie! va fi adusd la cunostintd publicd numai dupé incheierea
sesiunii de soleciie.

seiect.a coust in cerarhizarea ofertelor culwurale in functie de valoarea, importanta sau
reprezeniect Vi ares actinnii/proiectulvi/programului pentru domeniul cultural respectiv, pe baza
punctajuviv acordat de comisie.

Scdortarti au drepint sé formuleze contestatii asupra modului de respectare a procedurii
privind ¢-cciscree s desfay rarza selecticl o osd e depund la sediul autoritdtii finantatoare in
termen de rooaraarns 5 osile ‘uovdicare de la dara aducerii la cunostinta acestora a rezultatului
selectizi

=Y ae renaents
L YT ecl

4 in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirdrii
i oniest :JJ Hor
. solutiond .1" contesiariilor aepuse de candidati, la nivelul autoritétii se infiinteaza
comisi: e cowtonaie a contesietiilor, constituite in aceleasi conditii ca in cazul comisiilor de
selectie -

termenuiui pei

In o " go solutionare 2 contestatiilor nu pot fi numiti membrii care au facut
parte diz coisi
Oroanizaret sirarza actividatii comisiilor de selectie si a celor de solutionare a

contesta Hilcr, precum sl ceatiwrl arurulul public privind sesiunile de selectie se stabilesc prin
ordin, decis = ¢ ) A, B ¢ a auterititl finantatoare.

Pantog g . merbrii comisiilor de selectie si membrii comisiilor de solutionare
a conteslotiilor, zare nu fac p:;."‘.c din f‘"tﬂgﬂ ia personaluiul angajat prin contract individual de
munci sncrc a L Choriiuten L angatoare, primese ¢ indemnizatie al cdrei cuantum este stabilit prin
actele adminuanove ae mualosus, respecitv ording, decizie sau, dupd caz, hotirdre a autoritatii
finantaioare

AN
(® /

¢ y 1 “‘)”mure., rotificare si altele asemenea determinate de
aplicares praceateior proczaar se vac seo formé de document scris.




¢ rebute Inregistrat in momentul depunerii/transmiterii si al primirii.
- fansmise prin oricare dintre urmétoarele forme:

Jae mentome serise, (roasmmse prin formele prevazute la lit. a) si c), trebuie confirmate de
primire.

Fentiu Conce;y
autoritagiic funaniat
legii.

Fenitu persuanele prevazute mer sus autoritatea finantatoare organizatoare poate deconta si
cheltuielife <'c ~=ugport, diurna 31 cazare, in conditiile dispozitiilor legale in vigoare.

Din fiaentdrile nerzmbursabile acordate se pot acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli
eligibile

izarza i realizarea unor actiuni, proiecte si programe culturale,
‘feiz contracte cu persoene fizice roméne sau striine, in conditiile

chelivielile de vare a actiunii/proectului/programului cultural, precum costuri
materia'c 37 32rv.oin costun de productie, inchirer: de spatii s aparaturd, onorarii, prestari servicii,

premii §i slicie asemenea;

) ¢ i o Gotdr ; deruldrii programului sau proiectului cultural:
¢) chotuwed ocasionate de cazarea si transportul intern i international ale
Ufﬁlor
cheltulel: spocitice, precum realizarea de studii §i cercetdri, consultantd de
Erituri, seminarii, b\mfcm.te ateliere de lucvu actiuni promotionale si de publicitate;
cheliiiail de masd ale parts -mngur;;i;’sa L invitatilor;
) ha, acordatit in corditiile A(t,

o1 chelvreli de personal si cheltuieli administrative, aferente perioadei de realizare a
actiunii proieciuiai/progranaici cultural,
elisich e prevdzule a lit. by se acoperd in limiia urai procent de 20% din totalul finantarii

elite prevazute la lit. e) si g) se acoperd, cumulat, in limita unui procent de 20%
din totalui finunides reramouriabiie acordate.

Siracsiitl: neamburcabue acerdate au pot {i “olosite pentru acoperirea unor debite ale
benefic.aiilcs sew wenty chzituieli saiariale ale r--:-rqoane!orjuridice de drept public beneficiare.

PinerGriiey le ru poe fLutilizate penry activitdti generatoare de profit.
Firtanift arul o se acorda oe bazd de contracte inchejate latre autoritatea

finantavtce-c f cenericiant.

i sraiburs cocdd in tirange, prin virament bancar, din bugetul autoritatii
finantatcave in coutul benefs ui‘ pe bazd de facturd emisd de acesta pentru fiecare transa.
Cuanonsn! siossaionaoon transelor se fc In baza unui grafic de finantare, in functie de
etapele a: e, O sosturde organizatorice gi/sau durata i evolutia in timp a
activitatiicr ¢ coturaid evaluata, i se prevad in contractul de tinantare.
SR 3 A seinnecea confractudai de finantare. Urmitoareie iranse se acorda in
stitliative privind range anterioard, prezentate de beneficiarul finantarii

baza doc.ocnicior
neramb.iryas.. 2

Ultioma trong? nu nosie 11 mai micd de 15% din to

1 finantérii.

custifiveoen Detlral targe acordaite I haza vnui contract de finantare nerambursabild se
accepts niar.o. o masura w (o cheltuzelie sunt eligibile g1 au fost efectuate in perioada executdrii
COLIraciin

3 i 1 s
AU L0 i QU 1 o € B 6 2 Soud . AR N LAy

incheiate: - svafieiasnl
comun i omELeds

tarea clauzelor cuprinse in contractele
versoane gi a vrevederilor dreptului




50 de zile de la finalizarea actiunii, proiectului sau programului
cultural osretioor! 2se oblicar ¢4 depund la sediul autoritdtii finantatoare documentele
justificarive porio vitima frans? s rapontu! fina! de activitate.

Norespaoiuiea de cdlre beneficiari a osligatiilor asumate prin contractele de acordare a
finantarilc: oocvnivanie Jtags obligares acestora la restituirea partiald sau integrald a sumelor

primite, !z <o oo anaued lobinda legald caleulatd la sumele acordate, in conformitate cu
prevederile ¢ v -ictoale, in conditiile legii.
noumea verificni docomentelor justificative pentru fiecare trangd si a raportului final de
activitate, autoriiiea T
acesta pentru acoverirea altor cf cituieli aecar cele
Mo us unnizare a sumslor ecerdae sup torroa tinantdrilor nerambursabile este supus
controfului i 0ritAt tinariatnare. precum s1 celor cu atributii in domeniul controlului financiar-
fiscal, T ¢ o oforo tous cu ey ederile lezate. In executia bugetulut de venituri st cheltuieli autoritatea
finantatozre vre  ccligatiz s respecte procedurile privind parcurgerea celor 4 faze ale executiei
bugetar: ¢ ciicltochlor respectiv angajarea. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si
sa organize:c =z condy 1enta sl sa 1aperters angajamentele bugetare si legale.

ribile.

ctivitatilor privind tinantarea si decontarea cheltuielilor

1+ 4
srildvieats
culvurale

sifsau sef sopi sa0 sontabily edspund conform atributiilor specifice din fisa
postului rafetonre ta finantares o deccutsrea cheltuieliior percru programele, proiectele i actiunile
culturale i 4= 7 homres brpeleior de venitud 3 cheltulell pentru actiunile cu caracter educativ,
social-cuii:, w. 1eetiy



11. Cuprins
¢

Numaru! ' ]
componente.

in cadru. et mircae componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
proceduri.

IC "l}g} e

operati

20met sau,

sponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Pt s T

& reviziilor in cadrul editiilor procedurii |

3. Ltz cupriza ] persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa,
izZia din c ;’i;xL editiei uroceaum operationale

) r\romrinr 1 gparaﬁ(\na]e

._l_ i Sy’ i
Nta

aplicabile activitatii procedurale

ale termenilor utilizati in procedura

Lj:";xs.;c jﬂ'xw ‘Mx} rea activitatii

ar Y
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